
ETAPE 1 : Après avoir 
ouvert le PDF 
transmis par votre 
Mission Locale avec le 
logiciel Adobe Acrobat 
Reader 

- Dans la barre de 
Menu du logiciel 
disponible au 
dessus du 
document, 
sélectionnez  la 
rubrique 
« REMPLIR ET 
SIGNER » 

- Attention : si vous 
ne voyez pas la 
rubrique 
« REMPLIR ET 
SIGNER », c’est 
que vous n’avez 
pas la dernière 
version du logiciel. 
( disponible ici )

https://get.adobe.com/fr/reader/


ETAPE 2 : Après 
avoir ouvert la 
rubrique 
« REMPLIR et 
SIGNER » 
- Cliquez sur 
« Apposer une 
signature » 



ETAPE 3 : 
Après 
ouverture de la 
fenêtre 
«Apposer une 
signature » 
- Choisissez 
l’option « 
Tracer ma 
signature » 



ETAPE 4 
A l’aide de 
votre souris, 
dessinez votre 
signature. 



ETAPE 5 
Une fois 
dessinée et 
validée, 
déposez votre 
signature dans 
le cadre prévu 
à cet effet à 
l’aide de votre 
souris (en bas 
à droite )



ETAPE 6 
Après avoir 
déposé la 
signature dans 
le cadre prévu 
à cet effet : 
- Il ne vous 
reste plus qu’à 
enregistrer le 
document  
dans le dossier 
de votre choix 
et le renvoyer 
par mail à 
votre Mission 
Locale


